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ÁREA SERIE SUBSERIE SERIE SUBSERIE TIPO DOCUMENTAL AG AC CT E D S

900 09 01 AUDITORIAS Auditoría Financiera Informe de Auditoría 2 8 X

Libros Auxiliares (si aplica)

detalle de la cuenta (si aplica)

900 27 01 ESTADOS FINANCIEROS Estados financieros 2 8 X

900 36 03 IMPUESTOS Declaración de Renta y Complementarios 1 9 X

900 80 01 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Transferencia Documental Primaria Formato unico de inventario documetal 1 19 X X

No. 

Elaborado:

        Cargo:

       Firma:

CT Conservacion total

E Eliminacion

D Digitalizacion

S Seleccion

       Firma: _______________________________________        Firma:__________________________________ 

Profesional de Archivo         Cargo: ______________________________________       Cargo:__________________________________

JORGE ANDRES TRIANA ARDILA Revisado:______________________________________ Aprobado:__________________________________

TRD - TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

FR–ADM–004 Versión: 01

Fecha Descripción Cambio o Modificación

Una vez cumplido el tiempo de retención se conservan totalmente, por tener valores históricos e  investigativos sobre el 

desarrollo del grupo Frimac.

900 13 03 CERTIFICACIONES

CONVENCIONES

Se conserva la totalidad de los soportes de la serie documental, porque evidencia el ingreso de documentos al Archivo Central 

mediante transferencia documental (FUID) para su custodia.

Subserie documental de valores primarios y secundarios, evidencia todas las actividades financieras y económicas en el 

balance general del GRUPO FRIMAC, una vez cumplido el periodo de retención, esta serie documental se transfiere al archivo 

Histórico para ser conservada permanentemente.

Conservar un año en el archivo de gestión, transferir al archivo central y conservar nueve años por posibles requerimientos 

de los Entes de control, transcurrido el tiempo de retención eliminar. Estatuto tributario Art. 817 Término de prescripción de 

la acción de cobro.

Certificaciones Revisoría Fiscal (Entes Externos) 1 9 X

Estos documentos son de carácter contable, cuya prescripción es de 10 años, tiempo en el cual agotan su vigencia  (ley 962 de 

2005 articulo 28).Una vez cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se debe eliminar la totalidad de la serie por 

carecer de valores administrativos, legales y/o técnicos. Se debe aplicar el proceso de Digitalizacion. 

X

Diciembre 28 - 2020

FONDO: FRIMAC

CÓDIGO FONDO: 01

OFICINA PRODUCTORA: REVISORIA FISCAL

CÓDIGO:

UBICACIÓN EN LA ESTRUCTURA ORGÁNICA: ASAMBLEA DE ACCIONISTAS
RETENCIÓN DISPOSICIÓN FINAL

CÓDIGO  DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL

900

PROCEDIMIENTO



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 

 

 



 



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1300 80 01 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Transferencia Documental Primaria Formato unico de inventario documetal 1 19 X X X

02 Traslados de trasbordo de reproductoras (Incubadora) 1 4 X

Reporte de cantidad de viajes 

Remesa

Control de traslado de alimento y trasteo en granjas

No. 

1

2

3

4

5

6

7

Elaborado:

        Cargo:

       Firma:

CT Conservacion total

E Eliminacion

D Digitalizacion

S Seleccion

CONVENCIONES

Traslados Urbanos 

Una vez cumplido el tiempo de retencion se procede a eliminar debido a perdida de valor  primario.  La información electrónica se 

custodia en el sistema o servidor vigente 

X

Se conserva la totalidad de los soportes de la serie documental, porque evidencia el ingreso de documentos al Archivo Central 

mediante transferencia documental (FUID) para su custodia.

1 4

TRASLADOS

Una vez cumplido el tiempo de retencion en archivo de gestion,  se custiodia en archivo central se digitaliza con fines de consulta y 

se procede a eliminar debido a perdida de valor  primario.

821300

03

Fecha Descripción Cambio o Modificación

18/12/2020 Se adiciono INSTRUCTIVO ARBOL DE DECISIONES DE ASIGNACION VEHICULAR     

JORGE ANDRES TRIANA ARDILA Revisado: ADRIAN MELENDEZ Aprobado: MERCEDES BERNAL

18/12/2020

18/12/2020

18/12/2020

18/12/2020

18/12/2020

18/12/2020

Se adiciono PROCEDIMIENTO LOGISTICO OPERACION INCUBADORA 

Se adiciono PROCEDIMIENTO LOGISTICO OPERACION POLLO EN PIE 

Se adiciono PROCEDIMIENTO LOGISTICO OPERACION INSUMOS 

Se adiciono PROCEDIMIENTO LOGISTICO REFRIGERADO NACIONAL 

Se adiciono ENTURNAMIENTO DE VEHICULOS NACIONALES CON CANASTAS 

Se adiciono PLANILLA DE CONTROL RECAUDO DE PATIO DE MANIOBRAS 

Profesional de Archivo         Cargo: Director Operación Nacional       Cargo: Gerente General

       Firma: _______________________________________        Firma:__________________________________ 



 



 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


